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Guatemala, 31 de julio de 2015 .
Informe 01-2015

Licenciada ‘

Clariza Lisheth Castellanos Diaz
Viceminisira de Cultura
Sub-Despacho

Estimada Licenciada CastellainOS'

‘De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el .
Contrato Administrativo por servicios t&cnico profesionales Numero 1572-2015
Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 588-2015 correspondlente del
16 al 31 de julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura nimero 00060 Serie A.

Actlvidades Realizadas:

a) jﬁ\poyo en gestion y revision en la documentacion entrante a la administracion

=+ general para seguimiento de fa misma.

b) Se apoyd en planificar y coordinar el trabajo de.los Departamentos
Administrativos financieros de la Direccién Superior.

¢) Se apoyo en la coordinacion y desarrollo de las actividades generadas de la

administracion general
d) Asesorar & la Administracién General en materia Administrativa y Financiera.

Resultados Obtenidos:

~ Levantamiento de informacién con respecto al mes de julio 2015, para toma de
~ decisiones administrativas financieras.




